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ログイン方法

以下のURLよりログインのお手続きください。
https://mommycloud.jp/mycds/logins/login
管理者（管理会社）が設定したアカウントIDと
ログインID、パスワードでログインできます。
※不明な場合、お忘れになった場合は、管理者
（管理会社）にお問合せください。

アカウント名と
ログインIDに
チェックを
入れると次から
パスワードのみ
で開きます。

Soup【Soup.Corp.】株式会社
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メニュー、スケジュール確認

メニューは
「出勤日報告する」
「報告書作成をする」
「スケジュールを確認する」
「●月の作業計画を作成する」の4つです。

作業日当日に
なると出勤報
告ボタンが出
てきます。

○○

担当者名

今日の現場名が
表示されます。

Soup【Soup.Corp.】株式会社
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メニュー、スケジュール確認

出勤後、
報告書が必要な
現場の場合、
報告書を作成
ボタンが出てき
ます。

スケジュールを確認の押すと、下記画面になります。
作業当日であれば出勤ボタンが表示されます。
また出勤済みで報告書が必要な現場については
報告書作成ボタンが表示されます。

出勤報告する
ボタンを押すと、
出勤報告ができ
ます。

スケジュールは
前月の最終週か
ら当月まで表さ
れます。

Soup【Soup.Corp.】株式会社
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出勤報告

トップの
出勤ボタンを押すと、
各物件名の出勤ボタンが
表示されます。

出勤報告するをタップ後、
3つの画面表示が想定されますので、それぞれのパターン例をご紹介します。

パターン１ 報告書提出が必要な場合の表示例

○○

報告書作成の
コメントが
表示されます。

パターン2 報告書提出が必要ない場合の表示例

Soup【Soup.Corp.】株式会社

報告書作成の
コメントが
表示されません。

○○



Ver.1.1 6

出勤報告

現場から半径100m以内でボタンを押せば出勤報
告することができます。注意：もし出勤が下の画
面のようにできない場合、現場登録から地図で修
正して調整します。（緯度・経度の表示）

パターン３ 出勤報告できないエラーの場合の表示例

緯度

経度 端末のGPS及び
Wi-FiがONになって
いることを再確認
して屋外で再出勤を
します。

※それでも難しい場合は、
管理者へ報告して下さい。

Soup【Soup.Corp.】株式会社
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トップ画面の状況

本日分の出勤が終了したら、トップ画面の出勤ボタ
ンは消えます。報告書作成が1件でも残っている場
合、トップ画面に表示され続けます。

○○

Soup【Soup.Corp.】株式会社
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報告書作成

報告書提出が必要な現場は、報告書の入力画面への
ボタンが表示されます。
報告書ボタンの表示は、月の現場回数終了もしくは、
毎時出勤での報告のパターンとなります。要するに、
報告書ボタンが出たら、作成のタイミングです！

月１回出勤…１回目に表示
月4回出勤…4回目で表示
※月4回…毎回表示になる場合もある

例

Soup【Soup.Corp.】株式会社
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報告書作成
報告書作成方法…作業報告箇所が表示さ
れます。作業を実施した箇所に対して、
コメントと写真を付けることができます。
具体的な操作方法
①床・照明などの箇所を選ぶ
②対応内容を選択する
③コメントを選択する

カメラマークを選ぶと
「写真を撮る」もしくは
「フォトライブラリーから選ぶ」で
作業前・作業後の写真をアップロードできます。
※電波状況により送信できない可能性があるた
め、一度写真をスマホに保存するフォトライブ
ラリーが推奨されます。

建物に関する追加報告
コメントと写真２枚までは追加ができます。

（※必須コメントは10文字以上）

① ②
③

Soup【Soup.Corp.】株式会社

※前後写真登録タイプの場合（報告画面イメージ）
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報告書作成

選択、入力が完了したら
プレビューボタンを押します。
※データ量により時間がかかる場合がありま
す。画面がプレビュー画面に変わるまで、途
中で画面を閉じないでください。

プレビュー画面で写真の添付位置やコメントが正しいか内容を確認します。

プレビュー画面 プレビュー画面 左の続き

送信ボタンを押して完了！
※データ量により時間がかかる場合が
あります。送信中の画面が終了するま
で画面を閉じないでください。

入力内容を確認します。

Soup【Soup.Corp.】株式会社
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報告書修正
報告書の再提出依頼があった場合、報告書を修正して再提出します。

修正内容が
表示されます。

○○

以下のコメントが表示されます。

Soup【Soup.Corp.】株式会社
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作業計画作成
「作業計画表を作成する」をクリックします。（条件：前月まで入力ができます）

各現場が表示されます。
カレンダー選択をクリックすると、

カレンダーが表示されます。あとは作業日をクリックする
だけです。（※指定の回数を間違えるとエラー表示されま
す。その場合、再度入力してください）

○○

Soup【Soup.Corp.】株式会社
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作業計画作成
翌月の作業予定を入力し計画書を作成できます。
※現場登録で曜日指定されている場合は指定曜日の日付が入ります。
※途中保存も可能（※前月までに入力しないとすべて消えてしまうので
注意が必要です）

選択画面 確認画面

選択後

送信して完了となります。
Soup【Soup.Corp.】株式会社
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報告書完成イメージ

作業者が作った現場報告書は、こんな感じで報告され確認されます。
（※作業者は見ることはできません。こちらはお客様に届く報告イメージです）

対応のみ表示 選択したコメントが表示されています。

作業者のコメン
トは、こちらに
目立つ感じで表
示されます。

現場に関する追加コメントや写真はここに掲載されます。

URLもしくは
QRコードから

撮って頂いた箇所の写真が
このように表示されます。
（作業前後含めて8枚で
A4サイズ1枚に収まります）

以上がMommy Cloudマニュアル（作業者編）になります。
Soup【Soup.Corp.】株式会社

※前後写真登録タイプ（報告書イメージ）
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